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[bookmark: _Toc126759290][bookmark: _Toc99731136][bookmark: _Toc86759251]实验室开放
1 [bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc126759291]实验开放
1.1 [bookmark: _Toc17898][bookmark: _Toc86759252][bookmark: _Toc99731137][bookmark: _Toc11217][bookmark: _Toc126759292][bookmark: _Toc85814663][bookmark: _1.1实验室开放设置]开放设置
开放设置，当老师或学生需要使用实验室时需要进行实验室预约才能够顺利使用实验室，预约实验室前需要先对相关的实验室进行开放，在实验室开放列表中，点击新增开放设置，选择相应的实验室，根据实际情况设置实验室的开放规则（时间、面向的人群、开放座位<工位>）、开放参数（预约限制参数）以及收费标准，完善信息后保存即可。
[image: ]
1.2 [bookmark: _Toc86759253][bookmark: _Toc99731138][bookmark: _Toc85814664][bookmark: _Toc126759293]现场预约
当某些特殊情况下，学生或教师需要临时使用实验室时，可以进行实验室现场预约，按情况在现场预约页面填写预约信息，然后再由老师或者系统管理员进行审批。 
[image: ]
1.3 [bookmark: _Toc126759294][bookmark: _Toc99731139][bookmark: _Toc86759255]我的预约
在教师有预约实验室的情况下，我的预约为老师提供，查看本人预约情况以及审核情况。
[image: ]
1.4 [bookmark: _Toc99731140][bookmark: _Toc126759295][bookmark: _Toc86759254][bookmark: _Toc85814665][bookmark: _Toc86759256]导师预约审批
此功能主要为导师提供，用于审核学生提交的实验室预约信息，点击记录后方的审核按钮，通过或者不通过。（学生预约实验室时会填写教师信息，该教师就是审核人）。
[image: ]
1.5 [bookmark: _Toc99731141][bookmark: _Toc126759296]管理预约审批
此功能主要为实验室管理员提供，用于审核学生提交的实验室预约信息，点击记录后方的审核按钮，通过或者不通过。
[image: ]
2 [bookmark: _Toc86759260][bookmark: _Toc126759300][bookmark: _Toc99731145]信誉积分
2.1 [bookmark: _Toc126759301][bookmark: _Toc86759261][bookmark: _Toc99731146]积分管理
积分管理可以看到手动扣分或者自动扣分的记录，以及扣除信誉积分的原因。
[image: ]
2.2 [bookmark: _Toc126759302][bookmark: _Toc86759263][bookmark: _Toc99731147][bookmark: _Toc86759262]手动扣分
系统提供可以手动扣分和加分的功能。
[image: ]
2.3 [bookmark: _Toc126759303][bookmark: _Toc99731148]扣分规则
系统自带一些扣分规则，需要的可开启。
[image: ]
2.4 [bookmark: _Toc99731149][bookmark: _Toc126759304]黑名单管理
加入黑名单后此人就不能在前台预约实验室，可以添加以及删除
[image: ]
3 [bookmark: _Toc86759270][bookmark: _Toc126759305][bookmark: _Toc99731154]查询统计 
3.1 [bookmark: _Toc126759306][bookmark: _Toc99731155][bookmark: _Toc86759272][bookmark: _Toc86759271]开放总览
[image: ]
3.2 [bookmark: _Toc99731156][bookmark: _Toc126759307]预约记录
[image: ]
3.3 [bookmark: _Toc99731157][bookmark: _Toc126759308]开出率统计
[image: ]
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